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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящий Порядок формирования дисциплин по выбору 

(элективных) и факультативных дисциплин в МГРИ (далее – Порядок) 

регулирует порядок выбора и освоения элективных и факультативных 

дисциплин лицами, осваивающими образовательные программы высшего 

образования в ФГБОУ ВО «Российский государственный 

геологоразведочный университет имени Серго Орджоникидзе» (далее – 

МГРИ,  Университет).  

1.2. Порядок разработан на основании: 

− Федерального Закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

− Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по образовательным программам высшего образования – программам 

бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, 

утвержденного приказом Минобрнауки России от 06.04.2021 № 245; 

− локальных нормативных актов МГРИ. 

1.3. Порядок утверждается Ученым советом Университета и вводится 

в действие приказом МГРИ. Во всем, что не урегулировано настоящим 

Порядком подлежит применению законодательство Российской Федерации. В 

случае несоответствия Порядка (его части) законодательству Российской 

Федерации, применяются положения действующего законодательства 

Российской Федерации. 

1.4. Элективными называются учебные дисциплины (модули), 

которые являются необходимой частью основной профессиональной 

образовательной программы высшего образования (далее – ОПОП) и 

предлагаются обучающимся на выбор. Избранные обучающимися элективные 

дисциплины (модули) являются обязательными для освоения. Элективные 

дисциплины (модули) указываются в учебном плане на альтернативной основе 

(не менее двух). 
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Элективные дисциплины устанавливаются Университетом в рамках 

федеральных государственных образовательных стандартов в соответствии с 

запросами работодателей, состоянием экономики и социальной сферы, 

традициями научных школ и уровнем развития современной науки. Они 

позволяют углублять, дополнять и систематизировать актуальные проблемы, 

формируемые изучаемыми дисциплинами. 

1.5. Факультативными называются учебные дисциплины, которые 

устанавливаются дополнительно к ОПОП и позволяют обучающемуся 

получить дополнительные компетенции или освоить предусмотренные 

программой компетенции на более высоком уровне. Факультативные 

дисциплины являются необязательными для изучения при освоении 

образовательной программы. 

Реализация факультативных дисциплин является одним из элементов 

личного участия обучающихся в формировании своей индивидуальной 

образовательной траектории.  

1.6. Перечень факультативных дисциплин и элективных дисциплин 

(модулей), количество зачетных единиц, отведённых на их изучение, объем и 

виды аудиторных часов, формы промежуточной аттестации определяются 

учебным планом. 

1.7. Основанием для зачисления обучающихся в группу для посещения 

элективных и факультативных дисциплин (модулей) (далее – дисциплин) 

является письменное заявление самого обучающегося, являющееся 

подтверждением выбора обучающимся данных дисциплин. 

1.8. Выбранные обучающимися дисциплины включаются в учебные 

планы и являются обязательными для освоения. 

II. ПОРЯДОК ВЫБОРА ОБУЧАЮЩИМИСЯ ЭЛЕКТИВНЫХ 

ДИСЦИПЛИН 

2.1. Выбор обучающимися конкретных дисциплин из перечня дисциплин, 

предусмотренных учебным планом образовательной программы в качестве 



4 

 

дисциплин по выбору (элективных дисциплин), происходит в соответствии с 

процедурой, установленной в настоящем Порядке. 

2.2. Выбор элективных дисциплин проводится обучающимися 

добровольно в соответствии с индивидуальными образовательными 

потребностями. 

2.3. Количество элективных дисциплин, выбираемых обучающимися на 

очередной учебный год, и их общая трудоемкость определяются в соответствии 

с учебным планом ОПОП. 

2.4. Ответственными за организацию работы с обучающимися по выбору 

элективных дисциплин являются руководители учебных структурных 

подразделений (далее – деканы факультетов /директора институтов). 

2.5. Деканы факультетов/ директора институтов совместно с 

заведующими кафедрами организуют: 

− информирование обучающихся о порядке освоения ОПОП, о 

процедуре выбора элективных дисциплин; 

− ознакомление обучающихся с содержанием предлагаемых 

дисциплин по выбору с указанием лиц из числа профессорско-

преподавательского состава (далее – ППС), преподающих данные дисциплины, 

их должностей, ученых степеней и званий; 

− консультирование обучающихся по вопросам выбора элективных 

дисциплин; 

− формирование групп обучающихся для изучения дисциплин по 

выбору. 

2.6. Основанием для выбора элективной дисциплины является личное 

заявление обучающегося установленной формы (Приложение 1). 

2.7. Обучающиеся, поступившие на 1-й курс, подают личные заявления 

на изучение элективных дисциплин в период с 1 по 15 сентября (для очной и 

очно-заочной форм обучения), в период первой промежуточной аттестации (для 

обучающихся заочной формы обучения). 



5 

 

2.8. Обучающиеся старших курсов осуществляют выбор элективных 

дисциплин на последующий учебный год в срок до 1 марта. 

2.9. Заявления обучающихся на изучение дисциплины по выбору 

хранятся в личных делах до окончания срока обучения. 

2.10. В случае, если элективную дисциплину выбирают менее 15 человек, 

то данная учебная группа может не формироваться, а обучающимся, 

выбравшим соответствующую дисциплину, предоставляется возможность в 

течение 5 рабочих дней после окончания срока подачи заявления на выбор 

элективной дисциплины, выбрать ту элективную дисциплину, по которой 

группа сформировалась. 

2.11. В случае, если обучающийся не выбрал элективные дисциплины в 

установленные сроки или количество элективных дисциплин, выбранных 

обучающимся на очередной учебный год, меньше необходимого количества, 

предусмотренного ОПОП, то данный обучающийся распределяется на 

изучение дисциплин по выбору решением декана факультета /директора 

института с учетом количества обучающихся в сформированных группах. 

2.12. После распределения обучающихся по учебным группам для 

изучения элективной дисциплины декан факультета /директор института  до 

10 марта текущего года представляет в Управление образовательной политики 

(далее – УОП) и на кафедры информацию о выбранных элективных 

дисциплинах и сводные списки сформированных учебных групп для 

осуществления расчета учебной нагрузки ППС и составления расписания 

занятий на следующий учебный год (Приложение 2). 

2.13. Все дисциплины по выбору, включенные в расписание занятий, 

обязательны для посещения. В соответствии с учебным планом обучающиеся 

обязаны проходить текущую, промежуточную аттестации по выбранным 

элективным дисциплинам. 

2.14. В текущем учебном году изменения в перечень дисциплин по 

выбору, как правило, не вносятся. В исключительных случаях по письменному 

мотивированному заявлению обучающегося, согласованному с деканом 
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факультета/директором института, обучающемуся может быть дано право 

выбрать иную элективную дисциплину после окончания сроков приема 

заявлений по выбору элективных дисциплин, установленных настоящим 

Порядком. 

2.15. Дисциплины по выбору, освоенные за период обучения в 

Университете, вносятся в приложение к документу об образовании и о 

квалификации с указанием количества часов по учебному плану направления 

подготовки/ специальности. 

III. ПОРЯДОК ВЫБОРА ОБУЧАЮЩИМИСЯ ФАКУЛЬТАТИВНЫХ 

ДИСЦИПЛИН 

3.1. В соответствии с федеральными государственными 

образовательными стандартами высшего образования занятия по 

факультативным дисциплинам являются частью теоретического обучения при 

реализации ОПОП по направлению подготовки/ специальности и относятся к 

необязательным дисциплинам. 

3.2.  Целью факультативных дисциплин является обеспечение 

содержания образования, соответствующего личностным потребностям 

обучающихся. 

3.3.  Занятия организуются по тем факультативным дисциплинам, 

которые выбрали обучающиеся из предложенного им перечня дисциплин. 

3.4. Основанием для выбора факультативной дисциплины является 

личное заявление обучающегося установленной формы (Приложение 3). 

3.5. Обучающиеся, поступившие на 1-й курс, подают личные заявления 

на изучение элективных дисциплин в период с 1 по 15 сентября (для очной и 

очно-заочной форм обучения), в период первой промежуточной аттестации (для 

обучающихся заочной формы обучения). 

3.6. Обучающиеся старших курсов осуществляют выбор элективных 

дисциплин на последующий учебный год в срок до 10 февраля. 

3.7. Заявления обучающихся на изучение факультативных дисциплин 

хранятся в личных делах до окончания срока обучения. 
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3.8. В случае, если факультативную дисциплину выбирают менее 15 

человек, то данная учебная группа может не формироваться, а обучающимся, 

выбравшим соответствующую дисциплину, предоставляется возможность в 

течение 5 рабочих дней после окончания срока подачи заявления на выбор 

факультативной дисциплины, выбрать ту факультативную дисциплину, по 

которой группа сформировалась. 

3.9. После распределения обучающихся по учебным группам для 

изучения факультативной дисциплины декан факультета/директор института 

до 01 марта текущего года представляет в УОП и на кафедры информацию о 

выбранных факультативных дисциплинах и сводные списки сформированных 

учебных групп для осуществления расчета учебной нагрузки педагогических 

работников и составления расписания занятий на следующий учебный год 

(Приложение 2). 

3.10. В текущем учебном году изменения в перечень факультативных 

дисциплин, как правило, не вносятся. В исключительных случаях по 

письменному мотивированному заявлению обучающегося, согласованному с 

деканом факультета/директором института, обучающемуся может быть дано 

право выбрать иную факультативную дисциплину после окончания сроков 

приема заявлений по выбору факультативных дисциплин, установленных 

настоящим Порядком. 

3.11. Любые дальнейшие изменения факультативной дисциплины по 

инициативе обучающегося допускаются в исключительных случаях при 

наличии уважительных причин и по согласованию с деканом факультета/ 

директором института. 

3.12. По каждой факультативной дисциплине должна быть 

предусмотрена форма промежуточной аттестации. 

3.13. Результат промежуточной аттестации по факультативной 

дисциплине не влияет на стипендиальное обеспечение обучающегося и на 

перевод с курса на курс. 
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3.14. Факультативные дисциплины, освоенные за период обучения в 

МГРИ, вносятся в приложение к документу об образовании и о квалификации 

с указанием количества часов по рабочему учебному плану направления 

подготовки в конце списка учебных дисциплин на основании письменного 

заявления обучающегося (Приложение 4). 
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Приложение 1 

к Порядку формирования дисциплин по выбору 

(элективных) и факультативных дисциплин в МГРИ 
 

Декану факультета/Директору института 

___________________________________ 

___________________________________ 

(наименование факультета/института,  

Фамилия И.О. декана/директора) 

 

от обучающегося группы _____________ 
                                                                                                                                                     (группа)   

___________________________________ 
                                                                                                      (Ф.И.О. обучающегося) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выборе элективных учебных дисциплин для изучения 

на 20___/20___  учебный год 

 

 Я, __________________________________________________________________ , 

студент __________ курса, группы _______________ , обучающийся по направлению 

подготовки/ специальности___________________________________________________ , 

по специализации (профилю, программе) ________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

Из элективных дисциплин, имеющихся в учебном плане, выбираю для изучения в 

20___/20___ учебном году следующие дисциплины: 

1. _________________________________________________________________________ 

2. _________________________________________________________________________ 

3. _________________________________________________________________________ 

 

С Порядком формирования дисциплин по выбору (элективных) и факультативных 

дисциплин в МГРИ ознакомлен. 

 

«_____»________________ 20___ год                                    ___________________________ 

          (подпись) 
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Приложение 2 

к Порядку формирования дисциплин по выбору 

(элективных) и факультативных дисциплин в МГРИ 
 

Начальнику Управления образовательной политики 

________________________________________ 

(Фамилия И.О начальника УОП) 

 

от декана факультета/директора института 

___________________________________ 

___________________________________ 

(наименование факультета/института,  

Фамилия И.О. декана/директора) 

 

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 

 

 На основании личных заявлений о выборе элективных и (или) факультативных 

дисциплин для изучения студентов ___ курса, группы _____________, обучающихся по 

направлению подготовки/ специальности ________________________________________ 

по специализации (профилю, программе)________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

в соответствии с утвержденным учебным планом по данному направлению подготовки/ 

специальности, представляем информацию для осуществления расчета учебной нагрузки 

ППС нижеперечисленных кафедр и составления расписания занятий на 20___/20___ 

учебный год. 

№ 

п/п 

Наименование элективной 

/факультативной дисциплины 

Наименование 

кафедры 

Количество 

студентов 

    

    

Сводные списки сформированных групп прилагаются. 

 

Должность                                  ___________________________________________________ 

                            (подпись, расшифровка) 
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Приложение 3 

к Порядку формирования дисциплин по выбору 

(элективных) и факультативных дисциплин в МГРИ 
 

Декану факультета/Директору института 

___________________________________ 

___________________________________ 

(наименование факультета/института,  

Фамилия И.О. декана/директора) 

 

от обучающегося группы _____________ 
                                                                                                                                                     (группа)   

___________________________________ 
                                                                                                      (Ф.И.О. обучающегося) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выборе факультативных учебных дисциплин для изучения 

на 20___/20___  учебный год 

 

 Я, __________________________________________________________________ , 

студент __________ курса, группы _______________ , обучающийся по направлению 

подготовки/ специальности___________________________________________________ , 

по специализации (профилю, программе) ________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

Из факультативных дисциплин, имеющихся в учебном плане, выбираю для изучения в 

20___/20___ учебном году следующие дисциплины: 

1. _________________________________________________________________________ 

2. _________________________________________________________________________ 

3. _________________________________________________________________________ 

 

С Порядком формирования дисциплин по выбору (элективных) и факультативных 

дисциплин в МГРИ ознакомлен. 

 

«_____»________________ 20___ год                                    ___________________________ 

          (подпись) 

 

 

  



12 

 

Приложение 4 

к Порядку формирования дисциплин по выбору 

(элективных) и факультативных дисциплин в МГРИ 
 

Декану факультета/Директору института 

___________________________________ 

___________________________________ 

(наименование факультета/института,  

Фамилия И.О. декана/директора) 

 

от обучающегося группы _____________ 
                                                                                                                                                     (группа)   

___________________________________ 
                                                                                                      (Ф.И.О. обучающегося) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

 

 Прошу внести в приложение к диплому следующие факультативные дисциплины, 

освоенные мной в полном объеме: 

1. __________________________________________________________________________ 

2. __________________________________________________________________________ 

3. __________________________________________________________________________ 

4. __________________________________________________________________________ 

 

 

«_____»________________ 20___ год                                    ___________________________ 

          (подпись) 

 

 


